PRESENTAZIONE RICHIESTA DI SALDO

Inizio presentazione domanda

Selezionare AREA RISERVATAL Sezione Domande O selezionare Ricerca Inserire
numero della doman_da e fare clic su Cerca:
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Selezionare Prosegui e premere Richiedi pagamento su SALDO per iniziare la fase di inserimento della domanda di pagamento

desiderata.
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Nelle volte successive premere il tasto Modifica la richiesta:



In alternativa
Sele2|onare CRUSCOTTO e sele2|onare Mostra dettagllo nella riga della pratica desiderata.
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DOMANDA SALDO

Seguire la procedura di pag.1 del presente manuale. Cliccando su SALDOO richiedi pagamento in alternativa SALDOO modifica la
richiesta si entra nella fase di presentazione della domanda di SALDO, costituita da 7 step (possono essere pil 0 meno step a seconda
delle impostazioni del bando)

Step 1/7: Dati anagrafici azienda
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La prima schermata che si presenta é relativa all’anagrafica dell’associazione, da aggiornare e completare.
In ogni schermata in basso ricordarsi di premere il tasto “Salva”.
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Possiamo proseguire premendo 2/7>>>

T NAVIGAZIONE DOMANDA DI PAGAMENTO - MODALITA' SALDO

DED)
I INIZIO PROCEDURA GUIDATA PER LA DOMANDA DI PAGAMENTO

La procedura guidata consente di navigare nefle pagine, da compitare con | dati richiesti dalle stesse,
previste dalka lipologia d domanda di pagamento richiesta. | putsanti coloratl In verde consentranno dl seguire

Step 2/7: Requisiti soggettivi
Compilare le parti obbligatorie e fare clic su SALVA REQUISITI.
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Attenzione per compilare lo step 5, step 6, step 8e sele2|onare il valore, premere nella cartella gialla:

2 DN comservave 56 S arn. o iy S Convel, it 1 o -
5 Chie relatrarmentie aXTVA afereete | Cosb doath pud sasens 5
(esarcian ¥ Setty aba Oekaziere ex DPR & $3315T2 0 sl |
s ‘Wmmw:c«.ﬂa {CURC) ¥ soggeto o
« WOva hale
D aeer g 20 cent “

. od £ 0G5 deda a
owsteten dal mezin obe o ingy dets Ragazre Marche o e
Soluadicnu g

2 Do ncevate 0 arer Ievit uhenitr) beneho 307 ISR O bevs =
et scgunic del mmzzo coe ndicaione del relaten oty

Si

SELEZIONARE L'ELEMENTO DESIDERATO

REGOLARE-NON SOGGETTA

NON REGOLARE

selezionare il valore desiderato.

N.B Se non sono presenti entrate nette generate dall’azione scrivere
0. Step 3/7: Aggiornamento del business plan di domanda di aiuto
Non previsto in questo bando.

Possiamo proseguire premendo 4/7>>>
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Step 4/7: Spese sostenute

La prima schermata che appare visualizza I'elenco delle spese sostenute inserite, si preme “Dettaglio della spesa”

Imm«tmmwbmmﬁmﬂhu
Ogrura

Msnmen Dara e Sekta Apmax

fondo pagina “Nuova spesa”, per aggiungerne altre spese sostenute.
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la compilazione della form prevede

I'inserimento dei “Dati del giustificativo” e gli “Estremi del pagamento” con il caricamento del file digitale

relativo.

Nota: I'inserimento di almeno un “Dettaglio di spesa” & una condizione obbligatoria per passare allo step successivo.

In caso di un giustificativo di spesa abbia piu estremi di pagamento, inserito il primo pagamento si puo richiamare il precedente
giustificativo con:

“[Richiama un giustificativo precedentemente inserito]”
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La prima parte della form si compilera automaticamente cosi da poter inserire i dati nella seconda sezione della schermata.
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Inserita almeno una voce nella schermata delle spese sostenute possiamo passare allo step successivo premendo “5/7>>>" e
visualizziamo Piano degli investimenti.
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Step 5/7: Piano degli investimenti - associazione delle spese sostenute
Inserita almeno una spesa sostenuta, & possibile proseguire allo step successivo 5/7 in cui possiamo associare le spese sostenute con

le linee di intervento corrispondenti.
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Selezionare il giustificativo desiderato.
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Premere “OK”

sigeftest.regione.marche.it dice

Richiedere, in base al giustificativo selezionato, il pagamento per

I'investimento?
- Annu"a

Se necessario, modificare I'importo richiesto, premere “Salva.

Dettagho def guusticativa di spesa

Mosiia spese associate >>>
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amunae Chiude
P

Premere “OK”

Dall salvati correttamente

Premere tasto sinistro del mouse sull’allert e successivamente su “Chiudi”

Elimina

Nella schermata riassuntiva della linea di intervento vengono riportati i giustificativi associati.
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Premere il tasto “Indietro” per tornare nella schermata riassuntiva dei piani di investimento.

Verificare nel riassuntivo del piano “PIANO DEGLI INVESTIMENTI” che ci siano come evidenziato in rosso gli importi corretti come da

contributo ammesso

el P et | s B e S e T TESRA] &[Tl e

Finito I'inserimento delle spese sostenute e I'associazione alle varie linee di intervento, possiamo passare alla schermata successiva.

Step 6/7 Checklist di controllo della domanda di pagamento

premendo 6/7 in Checklist di controllo della domanda di pagamento, non ci sono requisiti da verificare si puo saltare la schermata.
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Step 7/7: Presentazione della domanda

Premendo 7/7> caricare gli allegati richiesti. Per |a tipologia dei allegati da caricare in questa domanda di pagamento:
- quotazione eurotax giallo riferita al veicolo usato acquistato (solo in caso di veicoli usati);
- certificato di proprieta da cui risulti I'annotazione del vincolo di cui al § 14;

- carta di circolazione da cui risulti il vincolo di cui al § 14; si pu0 selezionare: ALLEGATO GENERICO

Nella schermata:

DEFINIZS 1 ALLEGATI

Elenco generale degh altegal alla presents domanda ¢ akito. Le categorie di documento indicats 50n0 qualie prevists dal bando
@ rdermento e 50n0 suddivise in 3 il fondamentall
Supporto cartaceo (C) Bpe non pil valido, vecchia modalita of invio documents In formato cartaceo ramide busta chusa.

Supporto digitale (D) Wcmmunmamwmmm sottoscritto agaimente.
(S): usata per 0 Conifcatl amessi da una putibica amministralone, questa Soologia
a hutti o effett i dital ma richiede 13 specifica dal tferimentl o essl
Nuovo allegato:
Selenonare 1a ¢ del documento:
i
Breve max 255 caratter)
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selezionare la categoria del documento:
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Selezionare il file nella finestra che appare, premere apri e Carica

Selezionare la categoria del documento:
[(D)ALLEGATO GENERICO

v|
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Inserire una breve descrizione e premere Salva
Nisovo allegato:

Selexionan: @ categona del Cocumeno
| (D) ALLEGATO GENERICO

vl
o .

Breve descrzione (facolativa. max 255 )
Inkziativa 2021

In caso di sostituzione di file & consigliabile eliminare I'allegato incluso nella sezione.

Proseguire con: comparira il documento in pdf che verra inviato nella richiesta di pagamento, premere Firma invia al protocollo;
Premere il tasto Presenta domanda
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protocollazione.

L’icona sara presente in alto a destra del riquadro, come evidenziato. Ottenuta la ricevuta di protocollazione la domanda é stata

inviata.
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